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阶梯教室申请、预约流程

一、首先进入学校官网，点击左下方全日制教务系统进入登录界面

二、进入页面后，输入用户名密码登录系统（用户名是教工号，如果

是第一次登录密码为 888888，修改过密码的则用修改好的密码登录）

Ps：修改密码页面说明如下图

三、登录成功后，点击首页左上角：申请--》场地预约申请
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四、可按照周次预约，也可以按照日期预约

（一）按周次预约（周次以每学期教学校历周数为准）（只填写打星

号*的信息即可）
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1. 把界面信息填好后，选中需要的教室，网页右侧弹出相应界面，请填写详细

的借用原因，信息填写完后点击“保存草稿”或者直接“提交”
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2.点击“保存草稿后”，可在已预约教室界面点击“提交”或者是在上一步直接点击“提

交”
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3.在“已预约教室”界面可查看申请是否审核通过
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4. 如审核通过，教室预约申请成功

备注：1.上课节数对应的时间详见附件一

2.周次以教学校历周数为准（每学期教学校历可于学院官网-教务处二级

页面“教学校历”板块查询下载或者于学院官微-服务大厅查询下载）

（二）按日期预约（只填写打星号*的信息即可）

这个界面可以预约除授课时间外的教室使用时间（比如中午）



7 / 11

1. 把所需信息填好后，点击“查询”--》选中一个需要的教室

2. 和“按周次预约”一样，最后点击“保存草稿”或者“提交”

3. 如果点击“保存草稿”就还要到“已预约教室”点击“提交”

4. 点击“已预约教室”查看申请教室是否审核通过
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五、教师申请撤销教室

1.如果申请教室还未审核，可以在“场地预约申请”点击“撤销提交”
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2.如果申请教室已经通过审核，

教务系统首页点击左上角：申请--》场地预约撤销申请
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附件一： 四川卫生康复职业学院上课时间安排表

时 间 节 次 上课时间

上

午

第 1 节 8:30—9:10

第 2 节 9:20—10:00

课间休息 10:00—10:20

第 3 节 10:20—11:00

第 4 节 11:10—11:50

下

午

第 5 节 14:00—14:40

第 6 节 14:50—15:30

课间休息 15:30—15:50

第 7 节 15:50—16:30

第 8 节 16:40—17:20
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附件二：阶梯教室信息

晚

上

第 9 节 18:30-19:10

第 10 节 19:20-20:00

第 11 节 20:10-20:50

第 12 节 21:00-21:40

教室号 所在楼 座位数 备注

D103 四号楼 188

D201 四号楼 188

D203 四号楼 188

D205 四号楼 188

D301 四号楼 188

D303 四号楼 188

D305 四号楼 188

D401 四号楼 188

D403 四号楼 188

D405 四号楼 188

B301 一号楼 188

B303 一号楼 188

B305 一号楼 188

B401 一号楼 176 软座

B403 一号楼 176 软座

B405 一号楼 188

A205 四号楼 80 合班教室

A305 四号楼 80 合班教室

A405 四号楼 80 合班教室


